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滙豐商務「網上理財」強積金服務使用指引

商務「網上理財」為你提供一個既便捷又安全的途徑處理僱員的強積金供款，不但可節省行政時間，

同時亦可減少計算失誤，避免因供款不足而可能出現的附加費。
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 使用商務「網上理財」

1. 瀏覽香港滙豐網站

於香港滙豐網站的主頁(business.hsbc.com.hk)，點擊「登入」下的『商務「網上理財」』。
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2. 登入商務「網上理財」

輸入使用者名稱、密碼及保安編碼登入商務「網上理財」。

如你尚未申請商務「網上理財」，點擊右側的『申請商務「網上理財」服務』並跟據指示申請完整的商務「網上理
財」服務。如你只想申請強積金服務，請於申請前遞交『商務「網上理財」強積金服務登記表格』。該表格可以從
香港滙豐網站的主頁(business.hsbc.com.hk)「表格下載中心」的部分下載。
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 編製及遞交付款結算書

如你同時具有編製及遞交付款結算書的權限，你可以按照以下步驟一次過編製及遞交付款結算書。

1. 選擇供款賬目

1. 點擊商務「網上理財」首頁左側「強積金服務」下的「編製付款結算書」。

2. 頁面會顯示你賬戶內所有未遞交的供款賬目。選擇你要遞交的供款賬目，然後點擊「>」繼續。

1.1

1.2
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2. 選擇「最早直接付款日」

 提示

於下午5時前（星期一至星期五，公眾假期除外）遞交付款結算書，你可將當日設定為「最早直接付款日」並於當
日繳付供款。如你於下午5時後至下午11時59分（星期一至星期五，公眾假期除外）遞交付款結算書，你只可設定
下一個工作日或其後的工作日為「最早直接付款日」以繳付供款。請注意，如你於供款日下午5時後至下午11時59
分遞交付款結算書及設定下一個工作日為「最早直接付款日」，供款日仍會被視為付款結算書之遞交日期。

為避免被徵收逾期附加費，你應在供款日或之前遞交付款結算書。

3.1

2

4.1
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3.  （可選）為新僱員添加供款記錄

1. 點擊「加入╱更改新僱員」，為新僱員添加供款記錄。

2. 為新僱員輸入╱選擇所有必填資料，包括「姓」、「名」、「證件類別」、「證件號碼」、「性別」、「成員

類別」、「參加計劃日期」、「級別號碼」及「出生日期」。

3. 完成後點擊「返回供款詳情」。

 提示

於商務「網上理財」為新僱員添加供款記錄前，你必須在其受僱的首60天內提交僱員申請表（表格編號：IN61）， 
為你合資格的非臨時僱員登記參加強積金計劃。該表格可以從滙豐強積金的網站首頁「實用資訊」的部分下載。

3.2

3.3
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4.  （可選）匯報現有僱員離職

1. 點擊「加入╱更改離職指示」匯報現有僱員離職。

2. 點選離職僱員。

3. 完成後點擊「繼續」。

4.2

4.3
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4. 為離職僱員輸入╱選擇所有必填資料，包括「最後受僱日期」、「離職理由」、「應得長期服務金」、「應得

遣散費」及「已支付予僱員的長期服務金╱遣散費」。

5. 完成後點擊「返回供款詳情」。

 提示

你需要同時遞交付款結算書以及「長期服務金╱遣散費付款證明書」（表格編號：INLS），讓我們適時處理
你的長期服務金或遣散費（如有）退款。該表格可以從滙豐強積金的網站首頁「實用資訊」的部分下載。

4.4

4.5
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5. 輸入供款詳情

1. 檢視所有僱員的「有關入息」並按需要更新。

2. 點擊「計算及儲存」，系統將自動計算每位僱員的僱主╱僱員強制性供款。

3. 如果需要，輸入╱更新僱主及╱或僱員的「自願性供款」。

4. 完成後點擊「查閱總數」。

 提示

如僱員（除了在同一僱用期受僱少於60日的新僱員）的「有關入息」之欄位留空，即代表沒有匯報有關入息
及強制性供款資料。

就同一僱用期受僱不少於60日的現有僱員，如有關入息為零，請於「有關入息」之欄位輸入「0」或「0.00」。

5.1 5.3

5.2 5.4
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6. 核對及遞交付款結算書

1. 仔細核對「供款總額」、「強制性供款總額」及「自願性供款總額」。

2. 點擊「查閱及列印詳情」以查閱及列印付款結算書的詳細資料。

3. 核對後，點選方格並點擊「遞交」。

 提示

沒有遞交權限的使用者可以編製付款結算書，及點擊「遞交」以儲存付款結算書至「待遞交付款結算書」頁

面。具有遞交權限的使用者可從「待遞交付款結算書」頁面選取已儲存的付款結算書作檢查及遞交。

6.1

6.3 6.3

6.2
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7. 確認遞交付款結算書

1. 成功遞交付款結算書後，頁面會顯示載有「備註號碼」的「確認指示」頁面。你可以截圖並保存該頁面以供將

來參考。

2. 點擊「確定」離開頁面。

 提示

你不能透過商務「網上理財」更改任何已遞交的付款結算書。如你想進行更改，請列印付款結算書的詳細資

料，在更改旁加簽作實並將文件寄回給我們。

7.2

7.1
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 待遞交付款結算書

如你具有遞交付款結算書的權限，你可以按以下步驟遞交由僅具有編製付款結算書權限的使用者編製的付款結算書。

1. 選擇供款賬目

1. 點擊商務「網上理財」首頁左側「強積金服務」下的「待遞交付款結算書」。

2. 頁面會顯示你賬戶內所有未遞交的供款賬目。選擇你要遞交的供款賬目，然後點擊「>」繼續。

1.1

1.2
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2. 核對並遞交付款結算書

1. 仔細核對「供款總額」、「強制性供款總額」及「自願性供款總額」。 

2. 點擊「查閱及列印詳情」以查閱及列印付款結算書的詳細資料。

3. 如果需要，點擊「轉至準備」更新付款結算書。

4. 核對後，點選方格並點擊「遞交」。

3. 確認遞交付款結算書

參閱第12頁。

2.2 2.3 2.4

2.1

2.4
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 查閱已遞交的付款結算書

1. 選擇供款賬目

1. 點擊商務「網上理財」首頁左側「強積金服務」下的「查閱已遞交的付款結算書」。

2. 頁面會顯示你帳戶下過去12個月內所有已遞交的供款賬目。選擇你要查閱的供款賬目，然後點擊「>」繼續。

1.2

1.1
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2. 查閱供款詳情

頁面會顯示所選的付款結算書，列出所有供款的詳情。
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 檔案輸送渠道

你可以透過檔案輸送渠道遞交指定格式的付款結算書。請聯絡我們了解格式上的要求。

1. 點擊商務「網上理財」首頁左側「強積金服務」下的「付款檔渠道服務」。

2. 點擊「Choose Files」選擇並上傳指定格式的付款結算書。

3. 點選方格並點擊「遞交」遞交付款結算書。 

1

2

3
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 滙豐強積金發出的電郵

1. 點擊商務「網上理財」首頁左側「強積金服務」下的「滙豐強積金發出的電郵」。

2. 你可以一覽由滙豐強積金發出的電郵。點擊「>」閱讀指定電郵的內容。

 提示

電郵將於「日期」顯示的30日後自動刪除。

電郵服務不適用於「檔案輸送渠道」服務。

2

1
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附錄

當我們完成處理你的付款結算書，並成功認購基金單位後，你將會收到「購入基金確認書」。
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商務「網上理財」所提供的強積金服務僅供現持有香港滙豐強積金賬戶的香港滙豐工商金融客戶使用。

此文件的屏幕顯示僅供參考和說明用途，並不構成任何形式的投資建議或意見。

投資涉及風險，往績不能作為未來表現的指標。金融工具（尤其是股票及股份）之價值及任何來自此類金融工具之收入均可跌可升。有關詳情，包括產
品特點及所涉及的風險，請參閱滙豐強積金智選計劃之「強積金計劃說明書」。


